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Este documento redne as orienta¢fes nacionais, os esclarecimentos recebidos da Coordenacédo
Nacional e as normas institucionais da UFAL para a revisao, a entrega e a disponibilizacdo do
Trabalho de Conclusdo de Mestrado (TCM) e de seus Produtos Técnico-Tecnologicos (PTTSs).
Incorpora 0s procedimentos internos definidos pelo Colegiado do Programa
PROFSAUDE/UFAL.

Adota-se a apresentacdo grafica da UFAL, preservando os conteudos e capitulos exigidos pelo
PROFSAUDE. Antes do depésito final no SIGAA, devem ser enviados ao orientador e apds a
sua validacao, serem enviados por e-mail a Coordenacdo o TCM completo e um arquivo
individual de cada PTT. A submissdo ao eduCAPES é preferencial e posterior a defesa e ao
depdsito com disponibilizagdo em acesso aberto.

1 Bases do alinhamento

As Orientagdes para Trabalhos de Conclusdo de Mestrado do PROFSAUDE (2024) definem
os formatos e contetudos do TCM. A resposta da Coordenacdo Nacional a consulta esclarece a
possibilidade de adequacdo a UFAL. O Manual para normalizacdo de trabalhos académicos da
UFAL, 22 edicdo (2025), e 0 modelo editavel do SiBi de 13 de abril de 2026 orientam a
apresentacdo institucional. O Instrutivo eduCAPES (2025) disciplina a submissdo dos PTTs a
curadoria.

O guia de PTTs de 2025 anexado foi elaborado pelo PROFSAUDE/UNIR. E utilizado como
apoio técnico para descri¢do e avaliagdo dos produtos; suas exigéncias e formularios locais
ndo sdo automaticamente requisitos do PROFSAUDE/UFAL. O envio prévio a Coordenacéo
e a entrega de cada PTT em arquivo separado sdo procedimentos internos informados pela
Coordenagéo local.

3 Estrutura e conteudo do TCM

Séo aceitos os formatos convencional com PTT e artigo com PTT. Os elementos pré-textuais
e poOs-textuais integram ambos os formatos. A flexibilizacdo dos titulos ndo dispensa 0s
capitulos ou seus contetdos.

Capitulo Convencional com PTT Artigo com PTT

1 Introducéo com justificativa, Introducdo com justificativa, objetivos,
objetivos, revisdo de literatura e revisdo de literatura e método.
método.



Capitulo Convencional com PTT Artigo com PTT

2 Resultados e discusséo. Artigo ou artigos decorrentes do estudo,
com resultados e discusséo e referéncias
do artigo

3 Produto Técnico-Tecnoldgico. Produto Técnico-Tecnoldgico.

4 Concluséo ou consideracdes finais. Concluséao ou consideragdes finais.

5 Referéncias Referéncias

Capitulo 1

Deve contemplar introdugdo com justificativa, objetivos, revisdo de literatura e método,
contextualizando o problema identificado no campo de pratica e justificando sua relevancia
para a APS e o SUS. Deve apresentar o objetivo geral e 0s objetivos especificos, a
fundamentacéo teorica pertinente e o percurso metodolégico adotado, explicitando a relagédo
do PTT com o problema e os objetivos do trabalho. A denominacdo da secdo metodoldgica
deve ser adequada a natureza do estudo.

Capitulo 2 - Resultados e discussao ou artigo

Apresentar os achados em relacdo aos objetivos e analisa-los a luz da literatura, indicando
contribuicBes para o campo de pratica. No formato de artigo, observar a estrutura da revista de
destino. O documento nacional de 2024 menciona Qualis minimo B2 na classificagdo 2017
2020; esse é o parametro nele registrado, ndo uma afirmacdo sobre a classificacdo atual.
Eventual atualizacdo desse requisito deve ser confirmada com a Coordenacdo Nacional.

Capitulo3- PTT

Identificar cada produto por titulo, tipo segundo a classificacdo da Saude Coletiva, objetivo,
publico-alvo, aplicabilidade e relevancia. Descrever construcdo e desenvolvimento,
participagdo dos atores do campo de prética e estadgio do produto, como piloto, protétipo ou
finalizado. Quando houver mais de um PTT, apresentar cada um de forma identificavel.

Capitulo 4 - Concluséo ou consideracdes finais

Retomar os objetivos e as contribuicdes do estudo e dos produtos, incluindo divulgacéo,
implantacéo, aplicagdo, recomendacdes, potencialidades, desafios e limitagGes. Diferenciar
aplicacdes realizadas de possibilidades futuras; ndo apresentar impacto potencial como
impacto ja demonstrado.

5 Apresentacdo conforme o SiBi e a Biblioteca Central da UFAL

Elementos e apresentacéo grafica

Organizar capa, folha de rosto, ficha catalogréafica, folha de aprovacéao, elementos opcionais
quando utilizados, resumo em portugués, resumo em lingua estrangeira, listas pertinentes e
sumario. Apos o texto, incluir referéncias e, quando necessarios, glossario, apéndices, anexos
e indice. A aprovacao ética pertinente ao estudo deve estar documentada.

Aplicar o modelo institucional para capa, folha de rosto e demais elementos. Usar A4, fonte
12 no texto, margens superior e esquerda de 3 cm e inferior e direita de 2 cm no anverso. O
espacamento do texto é de 1,5 entrelinhas; usar espaco simples nos resumos, cita¢cdes longas,



notas, referéncias, legendas e natureza do trabalho. Citagdes longas e notas usam fonte 10 no
manual UFAL.

Resumo do TCM

Redigir em paragrafo Gnico, entre 150 e 500 palavras e limitado a uma pagina, com
contextualizacdo, objetivos, método, resultados, PTT e considerac¢des finais. Incluir de trés a
cinco palavras-chave, com base no DeCS, e os correspondentes no resumo em lingua
estrangeira. Para a apresentacdo grafica na UFAL, adotar fonte 12 e espago simples, embora o
documento nacional de 2024 apresente espago 1,5.

Manter ao final do resumo a frase nacional, sem necessidade de negrito: “Este Trabalho de
Conclusdo de Mestrado é fruto do Programa de Pos-graduacdo stricto sensu Mestrado
Profissional em Saude da Familia (PROFSAUDE)”. No resumo em lingua estrangeira,
apresentar a informacdo correspondente traduzida. Essa frase € distinta daquela exigida no
resumo do PTT para o eduCAPES.

Sumadrio e paginagdo

O sumario deve reproduzir os titulos, a sequéncia e as paginas do texto, incluindo o capitulo
do PTT e os elementos pds-textuais; os pré-textuais ndo sdo listados. Atualizar o sumario apos
concluir as corregdes. A correspondéncia deve ser conferida independentemente do recurso
usado para gera-lo.

Nivel no sumario Padréao recomendado pela UFAL
Primério Negrito e todas as letras maiusculas.
Secundario Negrito, apenas a inicial da primeira palavra em maiuscula.

Terciario e seguintes ~ Sem negrito, apenas a inicial da primeira palavra em maiuscula.

Contar as folhas a partir da folha de rosto e exibir nimeros ardbicos a partir da primeira
pagina textual, no canto superior direito, seguindo até o final. O verso da folha de rosto que
contém a ficha catalogréafica ndo é contado nem numerado. Listas de figuras, quadros e
tabelas devem corresponder aos elementos utilizados e as péginas finais.

CitacOes e referéncias

Aplicar as orientacbes UFAL para citacdes e referéncias, mantendo coeréncia entre chamadas
e lista final. As referéncias devem ser alinhadas a esquerda, com fonte Arial ou Times New
Roman 12, espago simples e uma linha em branco de espago simples entre entradas. Toda
obra citada deve constar na lista e toda entrada deve ter sido citada. No artigo, observar as
normas da revista; no conjunto do TCM, assegurar a normalizacao institucional da UFAL.

6 Arquivo individual de cada PTT

Além do capitulo do PTT no TCM completo, preparar um arquivo proprio para cada produto,
com capa, folha de rosto, descricdo e o produto ou sua forma de acesso, conforme sua
natureza. Esses arquivos serdo encaminhados juntamente com o TCM final a Coordenacdo do
Programa para a disponibilizacdo individual na area de producdo técnica da pagina do
Programa, distinta da area de TCMs completos.

A orientacdo nacional de 2024 recomenda preferencialmente volume separado, formatado e
com ficha catalografica pertinente para deposito em repositorio. No PROFSAUDE/UFAL, a
entrega de um arquivo por produto corresponde a definicdo operacional local informada pela



Coordenagéo. A necessidade e a forma da ficha de cada PTT devem ser verificadas com o
SiBi conforme o tipo de publicacdo; ndo se deve reutilizar automaticamente a ficha da
dissertacéo.

Contetido dos arquivos

Na capa e na folha de rosto, identificar o titulo do produto, autoria, vinculo com o
PROFSAUDE/UFAL, local e ano; na folha de rosto, explicitar o vinculo com o TCM e
identificar orientacdo e coorientagdo, sem presumir que a fungdo de orientar corresponda, por
si 50O, a autoria do produto.

A descricdo deve permitir compreender o produto sem consultar a dissertagdo: tipo,
finalidade, problema que atende, publico-alvo, contexto, desenvolvimento, atores envolvidos,
modo de uso e estagio de elaboracdo. Acrescentar, quando pertinentes, aplicacao e validacdo
realizadas, alcance, contribuicdo, inovacdo, complexidade, possibilidades de replicacéo,
limitacBes, registros e acesso. Esses Ultimos elementos usam o guia UNIR como apoio, sem
criar exigéncias universais de registro ou validacéo para todos os produtos.

Para manuais, protocolos e materiais didaticos, incluir o conteddo final do produto. Para
software, audio, video, curso, evento ou processo, apresentar documentacdo e endereco de
acesso, quando disponivel, coerentes com sua natureza. Uma descricao isolada ndo substitui o
acesso ao produto quando ele possui arquivo ou contetdo proprio.

Link da dissertagdo

O arquivo do TCM inserido no fluxo final do SIGAA n&o precisa conter o link de
publicacdo da dissertacdo. Nessa etapa, basta que o titulo do TCM esteja devidamente
identificado. A exigéncia de incluir a frase com o link, prevista no Instrutivo eduCAPES,
aplica-se ao resumo do PTT, que sera preparado para submissdo apds a etapa de curadoria.

7 Envio preévio a Coordenacao

Apo6s as correcdes da banca e a conferéncia pelo orientador, e antes do depdsito final no
SIGAA, o mestrando devera enviar por e-mail & Coordenacdo, com ciéncia do orientador e do
coorientador quando houver, a versao final completa do TCM e um arquivo individual de cada
PTT. A versdo completa deve estar pronta para deposito, incluindo ficha catalogréafica e folha
de aprovacdo devidamente assinada.

A conferéncia prévia busca reduzir devolugdes na Fase 7, identificada pela Coordenacao local
como a etapa de analise e validagdo. A conferéncia ndo substitui essa validacdo formal. O
mestrando deve aguardar a devolutiva da Coordenacéo sobre os arquivos e realizar os ajustes
solicitados antes de depositar a verséo final.

Os arquivos conferidos devem ser os mesmos apresentados no depoésito e encaminhados para
disponibilizagdo. Se forem alterados apds a conferéncia, reenviar a versdo corrigida a
Coordenagéo antes de prosseguir. Recomenda-se identificar os arquivos com nome do autor,
titulo abreviado e indicacao de versdo final.

8 Depdsito no SIGAA e disponibilizagdo no RIUFAL

O fluxo pés-defesa no SIGAA e o depdsito/publicacdo institucional do TCM no RIUFAL
constituem procedimentos distintos, porém articulados. A inser¢éo e validagdo da verséo final
do TCM no SIGAA ndo equivalem, por si s6s, a sua publicagdo no RIUFAL. O depdsito no
Repositorio Institucional é realizado junto ao Sistema de Bibliotecas da UFAL, que emite o



respectivo recibo/comprovante de depdsito; esse documento integra a documentacao exigida
para a conclusdo dos procedimentos pds-defesa e a homologagdo do diploma no SIGAA.

Ficha catalografica

Solicitar a ficha ao SiBi com o trabalho completo e a documentacdo exigida. Para o Campus
A. C. Simdes, o servico informa o endereco fichascat@sibi.ufal.br. Inserir a ficha elaborada
por bibliotecario no verso da folha de rosto. Caso alteracBes posteriores afetem os dados
bibliograficos, solicitar orientacdo para atualizagdo da ficha antes do deposito.

Documentacéo para o RIUFAL

As orientacbes atuais da pagina inicial do RIUFAL solicitam o trabalho em PDF
desbloqueado para selecdo e cépia de texto, com ficha catalografica e folha de aprovacao
inseridas no corpo do documento, além do Termo de Autorizacdo para Publicacdo
correspondente ao tipo de producdo, preenchido e assinado pelo autor, encaminhados para
ri@sibi.ufal.br.

Para reduzir pendéncias, providenciar a folha de aprovacéo assinada por todos os membros da
banca, conforme a pagina inicial atual do RIUFAL. Alguns registros internos do repositorio
exibem orientagdes anteriores que admitem menos assinaturas; eventual impossibilidade deve
ser esclarecida diretamente com a Biblioteca Central. Guardar o comprovante de deposito e,
apos a disponibilizacdo, o endere¢o publico do TCM.

O envio ao RIUFAL deve ser realizado conforme o fluxo vigente entre discente, secretaria e
Biblioteca, sem substituir as acdes requeridas no SIGAA. No envio final do TCM,
encaminhar também os arquivos individuais dos PTTs a Coordenacao para publicacdo na
pagina do Programa. N&o se presume que anexar ao TCM completo disponibilize
automaticamente cada produto em separado.

9 Submisséao preferencial ao EQUCAPES

Os PTTs vinculados ao TCM devem ser preferencialmente submetidos ao eduCAPES apés a
defesa e o deposito, com disponibilizacdo em acesso aberto conforme o Instrutivo. A resposta
nacional ndo estabelece a submissdo como obrigacdo absoluta nem como requisito anterior a
conclusdo ou ao depdsito do TCM. Casos de acesso embargado ou outras exce¢des devem ser
tratados com a curadoria.

A submissdo é feita pelo formulario exclusivo do PROFSAUDE indicado no Instrutivo:
https://forms.gle/95N413PYEG6kflebNA. Informar titulo, autores e vinculo, e-mail do autor
principal, data do documento ou defesa, resumo do PTT, palavras-chave e formato. Anexar
arquivo final conforme a natureza do produto, Termo de Cesséo de Direitos Autorais assinado
por todos os autores e parecer do CEP quando aplicavel. O template de capa do Instrutivo é
opcional.

No resumo do PTT utilizado na submissdo, apresentar em paragrafo Unico o tipo e a
finalidade, o problema ou necessidade, a relevancia, o contexto de aplicacdo e o0s
beneficiarios. Ao final, inserir obrigatoriamente a frase com o titulo do TCM e seu link
publico:

“Este Produto Técnico-Tecnoldgico esta vinculado ao Trabalho de Conclusdo do Mestrado
Profissional em Salde da Familia — PROFSAUDE, intitulado [Titulo da Dissertacdo],
disponivel em: [inserir o link da publicacao].”

Essa frase pertence ao resumo do PTT para o eduCAPES. Nao exige inserir o link no resumo
da dissertacdo submetida ao SIGAA ou ao RIUFAL. A submissdo passa por curadoria;
guardar o certificado e o link recebidos ap0s aprovacéo e atualizar o Curriculo Lattes com a


https://forms.gle/95N413PYE6kf1ebNA

producdo. O Instrutivo prevé retorno em até 15 dias corridos, sujeito ao atendimento da
curadoria.

10 Sequéncia operacional e conferéncia final

Etapa Providéncia principal

1 Defesa e correcoes Incorporar 0s ajustes da banca, com acompanhamento da
orientagéo.

2 Preparacéo final Conferir o TCM e preparar um arquivo por PTT.

3 Conferéncia prévia  Enviar TCM e todos os PTTs por e-mail a Coordenacao e atender
a devolutiva.

4 Fluxo institucional Depositar a versdo conferida no SIGAA; cumprir as etapas do
sistema, incluindo analise e validagdo da Coordenacéo.

5 eduCAPES Preparar a submissdo preferencial com resumo do PTT, link do
TCM e documentos; aguardar curadoria.

A posicdo exata do envio ao RIUFAL em relacdo as demais etapas do SIGAA deve seguir 0
fluxo institucional vigente. A condicdo para a submissao regular de PTT vinculado ao TCM
ao eduCAPES ¢é o deposito com acesso aberto - RIUFAL, e ndo apenas a insercéo inicial do
arquivo no SIGAA.

Lista de conferéncia
[0 TCM contém todos os capitulos nacionais, incluindo o PTT e as consideragdes finais.

O Resumo identifica 0 PROFSAUDE, sem exigéncia de negrito, e apresenta os PTTs.

[0 Formatacao, citagdes, referéncias, listas, sumario e paginacdo foram conferidos no padréo
UFAL.

[0 H& um arquivo completo e identificavel para cada PTT.

O Orientador conferiu os arquivos; Coordenacdo recebeu o0 conjunto e 0s ajustes foram
atendidos.

[0 VersBes enviadas e depositadas sdo iguais; Ficha catalografica e folha de aprovacéo
assinada estdo inseridas no TCM final.

[0 Termo e comprovante do RIUFAL foram providenciados.

[0 Para o eduCAPES, o resumo do PTT contém a frase com o link publico do TCM e os
documentos de submissdo estdo completos.
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